内蒙古证监局证券期货市场诚信档案对外服务指南
根据《证券期货市场诚信监督管理办法》（以下简称《诚信监管办法》）的相关规定，内蒙古证监局办理辖区内公民、法人或者其他组织根据《诚信监管办法》规定提出的诚信信息的申报、更正、查询申请。
1、 工作依据
（一）诚信信息申报。根据《诚信监管办法》第十条的规定，由中国证监会、国务院其他主管部门等其他省部级及以上单位和证券期货交易场所、证券期货市场行业协会、证券登记结算机构等全国性证券期货市场行业组织（以下简称证券期货市场行业组织）作出的表彰、奖励、评比，以及信用评级机构、诚信评估机构作出的信用评级、诚信评估，公民、法人或其他组织可自行向我局申报，记入诚信档案。公民、法人或其他组织按规定向我局申报前款规定以外的其他诚信信息，记入诚信档案。
 （二）诚信信息查询。根据《诚信监管办法》第十六条至第二十条的规定，符合条件的公民、法人或者其他组织可向我局提出诚信信息查询申请；
（三）诚信信息更正。根据《诚信监管办法》第二十一条的规定，记入诚信档案的公民、法人或者其他组织，认为其诚信信息所对应的决定或者行为经法定程序撤销、变更应予删除、修改，或者具有其他重大、明显错误的，可以向我局申请更正。
二、申请材料
（一）诚信信息申报
1.证券期货市场诚信信息申报申请表（附件1）。
2.申报主体为个人的，提供居民身份证复印件；申报主体为机构的，提供机构授权委托办理申报事宜的授权委托书、统一社会信用代码证复印件（均需加盖机构公章），并提供办理人居民身份证复印件。
3.正面信息涉及的相关文件，复印件须有提供机构/人证明“复印件与原件一致”的签章，并注明日期。
（二）诚信信息查询
1.证券期货市场诚信信息查询申请表（附件2）。
2.申请主体为个人的，提供居民身份证复印件；申请主体为机构的，提供机构授权委托办理申请事宜的授权委托书或介绍信、统一社会信用代码证复印件（均需加盖机构公章），以及办理人居民身份证复印件。
3.办理《诚信监管办法》第十七条第二项至第六项查询申请的，申请表应经查询对象在“查询对象同意栏目”签字或盖章，如未能签字或盖章的，需提供查询对象书面同意文件原件。
（三）诚信信息更正
1.诚信信息更正申请表（附件3）。
2.申请主体为个人的，提供居民身份证复印件；申请主体为机构的，提供机构授权委托办理更正事宜的授权委托书、统一社会信用代码证复印件（均需加盖机构公章），以及办理人居民身份证复印件。
3.申请原因请另附书面详细说明。
4.诚信信息所对应的决定或行为已经复议、诉讼等法定程序撤销或变更的，应提供复议决定、司法裁判等文件复印件。
提示：以上需提供复印件的，若无特殊说明，需一并验明原件（经核验后当场返还）。
三、办理流程
（一）申请的提出
申请人自行下载填写申请表格，并按表格备注要求备齐相关证明材料后现场办理查询、录入和更正事宜。
申请表格下载地址：中国证监会网站www.csrc.gov.cn——派出机构——内蒙古——在线办事——办事指南。
为保证申请办理效率，申请人应在表格相应位置准确填写统一社会信用代码、身份证号等身份识别信息，提供的证明材料应真实、准确、完整。不明事宜，可先电话咨询。
（二）办理流程和时间
1.内蒙古证监局接收表彰、奖励、评比和信用评级、诚信评估信息申报后，经过审查认为符合条件的，自接收之日起5个工作日内录入诚信档案。
 2.内蒙古证监局接收诚信信息查询申请后，经审核符合《诚信监管办法》规定条件的，自接收之日起5个工作日内将查询结果反馈申请人。
 3.内蒙古证监局接收诚信信息更正申请后，经审核符合《诚信监管办法》规定条件的，自接收之日起15个工作日内将处理结果告知申请人。
 （三）办理部门
内蒙古证监局法治处
联系电话：0471-4688641  lihongb@csrc.gov.cn
办公时间：8:30-11:30，14:00-17:00（节假日、公休日除外）
办公地址：内蒙古呼和浩特市赛罕区敕勒川大街东方君座D座1903室
邮政编码：010090
（四）相关工作要求
[bookmark: _GoBack]辖区公民、法人或其他组织对自己提交的申报和申请材料的真实性、准确性、完整性负责，不得违反《诚信监管办法》规定获取、使用、泄露诚信信息。违反上述规定的，内蒙古证监局将根据《诚信监管办法》有关规定采取监督管理措施；情节严重的，依法追究法律责任。
 四、收费管理
我局在受理、办理诚信信息申报、查询、更正申请时，暂不收取打印、复制、装订费用。

附件：1.证券期货市场诚信信息申报申请表
　　　2.证券期货市场诚信信息查询申请表
　　   3.证券期货市场诚信信息更正申请表

